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_ 1. PROCESOS DE INICIO

Para la propuesta de realmacenamiento para los libros de la ORIF, una vez
realizados los procesos de inventario diagnostico y primeros auxilios, se tomaron en
cuenta factores relevantes como el valor histérico y patrimonial de los LAS, las

“dimensiones de estos, su estado de conservacion y los términos establecidos por la
SNR en el “ANEXO TECNICO. LAS_30.08.2023 PLIEGOS DEFINITIVOS”.

El resumen de la ORIP, es el siguiente:

DATOS GENERALES
ORIP: Nuqui
TOTAL LIBROS: 12
TOTAL FOLIOS: 2522
DETALLE
Tipo de deterioro Total de Iib_ros con el Procedir_niento a
deterioro realizar
Adecuada apertura para
digitalizacion (requiere 3 Desempaste
desempaste)
Integridad inferior al 100% 2 Ninguno
Fragmentacién 4 Realmacenamiento
Folios sueltos 11 Ninguno |

1.1. Condiciones Generales

Las unidades de realmacenamiento deberan cumplir con los requerimientos
establecidos en el item Dotacion y suministros del anexo técnico, y seran rotulados
manteniendo actualizada su codificacion con el Codigo de Barras y el inventario.

1.2. Andlisis de los Libros de la ORIP

Una vez realizado el analisis de las dimensiones de 10s LAS de la ORIP, se tienen
las siguientes dimensiones para las unidades generales de almacenamiento:

o]
o

Dimensiones (largo x alto x ancho) Cantidad de LAS

26 cm x 36 cm x 5cm 1 o

27,5cm x 37 cm x 6cm 1 ° 9
30cmx40cm x4 cm 1 1)

30cm x 45,5 cm x 7cm 2 s ¥
36cm x 37 cm x 7cm 2 ©
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Ma. Alejandra Garavito P
Resaltado

Ma. Alejandra Garavito P
Nota adhesiva
por favor indicar la ORIP

Ma. Alejandra Garavito P
Resaltado

Ma. Alejandra Garavito P
Nota adhesiva
tener en cuenta que esto no es un tipo de deterioro, es una acción que se realiza para el proceso de digitalización

Ma. Alejandra Garavito P
Resaltado

Ma. Alejandra Garavito P
Nota adhesiva
sólo se va a realizar realmacenamiento en estos 2 libros? no es claro

Ma. Alejandra Garavito P
Nota adhesiva
La table no es clara. se habla de los datos general y el detalle de los LAS, pero se indica que no se realiza procedimientos en algunos libros. El tema del documento es Realmacenamiento, entonces no queda claro porque a sólo a dos libros se les va a realizar el proceso

Ma. Alejandra Garavito P
Resaltado

Ma. Alejandra Garavito P
Nota adhesiva
cuales son esos requerimientos?. por favor indicarlos, ya que es muy ambiguo.

Ma. Alejandra Garavito P
Resaltado

Ma. Alejandra Garavito P
Nota adhesiva
qué analizaron en los libros?. Si se esta hablando de las dimensiones encontradas, es muy diferente al análisis de los LAS, ya que esto sería un tema de índole archivístico y jurídico.

Ma. Alejandra Garavito P
Resaltado

Ma. Alejandra Garavito P
Nota adhesiva
realmente no creo que se haya realizado un análisis, se hizo una verificación de las dimensiones de los LAS
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4 1 48 cm m x4 cm & .
50 cm' mx5cm 0.0 [ 1 I

! 53 cm x 37'5 cm x 5cm Yenars BP0 JAS 5
I Total general 1

2. PROCESOS DE EJECUCION

Teniendo en cuenta los formatos y dimensiones identificados se presenta la
siguiente propuesta:

2.1. MATERIALES

Se utilizaran materiales “calidad de archivo”, debido a que poseen propiedades de
permanencia, durabilidad y estabilidad fisica y quimica, asi como durables y
resistentes al uso, la manipulacion y al deterioro al ser sometidos a esfuerzos fisico-
mecanicos, con estabilidad quimica (propiedad de no presentar reactividad quimica
bajo condiciones ambientales estables) y con caracteristicas de permanencia,
entendida como la capacidad de los materiales de conservar sus propiedades
fisicas y quimicas a través del tiempo.

En resumen, los materiales que se van a utilizar responden a los lineamientos
establecidos en la NTC 4436:1999 y en la NTC 5397:2005. Se relacionan a
continuacion:

Resistencia: Cartén corrugado debe tener una resistencia minima a la compresién
vertical (RCV) de 790 6 930 kgf/m y una resistencia minima al aplastamiento
horizontal de 2 kgf/cm?2.

Recubrimiento interno: para evitar la migracion de acido a los documentos, el
carton debe contar con un recubrimiento interior constituido por una pelicula
transparente de material inerte con base en ceras neutras, peliculas poliméricas,
emulsién de parafinas o ceras vegetales. La pelicula debe ser quimicamente
estable, con un pH neutro, debe ser insoluble en agua, no presentar untuosidad al
tacto y no experimentar adherencia sobre los documentos. En ningln caso se
usaran cartones que tengan un recubrimiento cuyo Unico componente sea parafina.

Acabado: El cartén corrugado debe tener un acabado liso, suave, libre de
particulas abrasivas u otras imperfecciones. 0

Material de la cinta de faya: Cinta textil utilizada para ajustar y amarrar las
Sobrecubiertas Laterales. La cinta de faya debe ser de minimo 2 cm de ancho, sus 4
fibras deben ser de naturaleza sintética (mezcla de poliéster y algoddn) y el color
no debe solubilizarse al entrar en contacto con el agua. ¢ |
Como se establece en el anexo, se entregara la ficha técnica y muestra del material I
con el cual seran elaboradas las unidades de conservacion. Esta ficha técnica debe

SEDE PRINCIPAL: b o

SEDES: o ©


Tel:(1)
mailto:ovalencia@procesosyservicios.net-

Lo}

Partner

Etiqueta

4 | i Microsoft
°.~ CONSORCIO SIDDHI —
. SNR 2023
contener las diferentes pruebagisicas y quimicas realizadas al material de acuerda
con la NTC 5397:2005. Una! e cuente c lla, se remitira a la SNR para lo

pertinente previo a la elaboracion-de las unidades: s+

°
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° 2.2. Disefio

+Una vez realizado el analisis de los LAS, y evidenciando la diversidad de formatos
y estados de conservacién, se establece que, de acuerdo con los lineamientos
técnicos del Archivo General de la Nacion, resulta conveniente la implementacion
de sobrecubiertas laterales.

Lo anterior, teniendo en cuenta que se trata de unidades que facilitan la
manipulacion de documentacion con las caracteristicas de elaboracion y
conservacion de los LAS (problemas con costuras, debilitamiento del cuerpo y/o de
la cubierta, deterioros en empastes y encuadernaciones). Tal y como las que se
establecen en el numeral 5.2.1 del anexo técnico.

Las unidades tendran el disefio establecido por el Archivo General de la Nacién en
la publicaciéon Cajas y Carpetas de Archivo?.

Son bandejas de cartdon ccorrugado con
recubrimiento interno plegadas que se
arman a través de ensambles que encajan
por presion, por lo cual no requieren del
uso de adhesivos. Se utilizan por pares y
se ajustan en cada una de las caras de la
encuadernacién o empaste a almacenar.
Se anudan con cinta de faya la cual se
coloca en forma de cruz abarcando los
cuatro costados de la unidad

2.3. Realmacenamiento

Una vez se cuente con la aprobacion de las unidades, se realizara el
almacenamiento de cada libro utilizando las sobrecubiertas laterales amarradas gon
cinta de faya.

2.4. Rotulacion y
La rotulacion adelantara en concordancia con el numeral cinco, del articulo 4to°del
Acuerdo 042 de 2002 que especifica: “Las carpetas y demas unidades de

1h'['[ps:llwww.archivogeneral.gov.co/caja_de_herramien'[as/docs/G.%20preservac:ion/DOCUMENTOS%ZOTECNICOS/CAJAS

%20Y%20CARBETN ASY620RF%20ARCHIVO; pdf \ o
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conservacion se deben identifigar, marcar y r,&ﬂar de tal forma que permita_su
ubicacion y recuperacion”. 5

Yenaris BPO SAS
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" 3. PROCESOS DE MONITOREO Y CONTROL

°Previo al realmacenamiento de cada libro, se verificar4 que las sobrecubiertas no
tengan defectos de fabrica.

Se mantendré el control de entrada y salida de los libros de cada éarea.

Se mantendra el control a nivel de libro de cada una de las actividades
desarrolladas, el cual incluye el dia y persona que realizé la actividad.

Se mantendra el control y cierre diario de produccion para verificar que las metas
planteadas se cumplan y, en caso contrario, poder tomar acciones correctivas
inmediatas.

4. BIBLIOGRAFIA

Archivo General de la Nacion. 2009. Grupo de Conservacion y Restauracion del
Archivo General de la Nacion Serie Guias AGN, ESPECIFICACIONES PARA
CAJAS DE CARPETAS DE ARCHIVO, 2009, Bogota D.C, Colombia

NTC 4436:1999. Papel para documentos de archivo. Requisitos para la
permanencia y la durabilidad

NTC 5397:2005 Materiales para documentos de archivo con soporte papel.
Caracteristicas de calidad.
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